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ANTES DE INICIAR LA SESION DE AUTOMATRICULA

Antes de iniciar el proceso se debera tener en cuenta lo siguiente:

1.

Asegurarse de que las fechas de matricula son las indicadas por el CES Cardenal Cisneros.

El plazo de matricula para antiguos alumnos se abrira el 2 de septiembre de 2024 y finalizara
el 9 de septiembre improrrogablemente. Primero, como otros afios, debera realizar la
matricula en la web de la UCM http://www.ucm.es/ucm-en-linea. y después debera subitla y
realizar la matricula en el CES Cardenal Cisneros a través de la plataforma Classlife (hasta el 9
de septiembre). La matricula se podra realizar independientemente del apellido y de forma
improrrogable en las fechas que indicamos. ES IMPORTANTE QUE SIGAS LAS
INSTRUCCIONES QUE ENCONTRARAS SOBRE LAS ASIGNATURAS Y
GRUPOS EN LA PAGINA 12.

Tener el dispositivo adecuado, ordenador, ya que la matricula no se puede hacer a través del
moévil.

. Acceder a las Opciones del explorador de Internet y verificar que las “pantallas emergentes” no

estan marcadas para ser bloqueadas.
Siva a domiciliar el pago de matricula debe tener a mano los 24 digitos del nimero de cuenta
y el nombre, apellidos y DNI del titular.

. Sivaa aplicar descuento de familia numerosa debe tener a mano el carné porque solicitaran

su numero, tipo y fecha de caducidad.

. Como estudiantes de la UCM, los alumnos y alumnas del CES Cardenal Cisneros deben obtener

la direccion electronica @ucm.es que da acceso a los servicios académicos y administrativos
online de esta universidad: matricula, consulta de expediente, etc. Por ello, antes de hacer la
matricula se tiene que haber creado una cuenta de correo electrénico y una clave para acceder a
UCMnet y al Campus Virtual. La direccion electronica @ucme.es tiene vigencia indefinida por
lo que no es necesario que se active cada afo de matricula. Si no se tiene el cédigo (o se ha
olvidado el usuario o contrasefia) mas adelante damos las instrucciones de como solicitarlo o
recuperarlo.

La activacién de la cuenta puede tardar unos minutos/horas por lo que conviene hacetlo con
tiempo antes de la realizacién de la automatricula.

ABONO DE TASAS ACADEMICAS

Como se indica en las “Normas de Matriculacion”, los alumnos/as del Centro abonaran las tasas
académicas que les sean aplicables segin los casos, independientemente de las cuotas del Centro.
De no realizar dicho pago, la matricula sera anulada.

Los alumnos/as solicitantes de beca del Ministetio de Educacion (que solicitaran, en su plazo, via
“on line”), abonaran en principio la tasa de matricula gratuita, y, en caso de posterior denegacion
de dicha beca, deberan pagar las correspondientes tarifas académicas de todas las asignaturas
matriculadas en la Universidad Complutense.
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COMO DARSE DE ALTA EN EL PORTAL DE SERVICIOS DE

LAUCM

Acceder al siguiente enlace: www.ucm.es
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® Autoservicio del empleado
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Desde esta pagina puede activar su idenificador de fa UCM (ucmiD)
® Perfil de Contratante

® Gestion Integral de Practicas Externas.
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Vida universitaria
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Se abre una ventana con dos opciones:

® Si dispone de un Cédigo de Activacién
® S NO dispone de un Cédigo de Activacién

Los alumnos de nuevo ingreso reciben el cédigo de activacion

en la parte inferior de su carta de admision

Por lo tanto:

UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

. - .

waonin  Gestion de Identidad UCM

i i ;

heceso Esta pagina es de accesor gido a personal y de la UCM
Acceder M 1 LY
| Activar dentificador = Desde esta pagina puede activar su identificador de la UCM (ucmiD). Pl.nChar cnt st
Contrasefia y/o Usuario ® Sy wcmniD le daré acceso a los servicios informaticos de la UCM: correo electrénico, red inalambrica (wifi), GEA - UCMNet, ¢ dlS one dC un
Olvidado ® Para iniciar el proceso necesita un Cédigo de Activacién. édigo de
L . . m Puede solicitar el codigo en esta pagina, en la seccion de personal, en la secretaria de alumnos o ene . V)
Enlaces de interés ACUVQ.CIOH

Normativa

Consejos Contrasefia ® Sidispone de un Cédigo de Activacién
Correo UCM

Segundo Factor de @ SiNO dispone de un Cédigo de Activacién

Autenticacian

Se abrira la siguiente ventana:

NSE

D

s UNIVERS
(t j%}(‘:ﬁfl"lirri-:

GESTION DE IDENTIDAD UCM

Accono Esta pagina es de acceso restringido a personal y estudiantes de la UCM /
Ghidado

Poner el nimero

Dasde esta pigina pueda activar su identificader de la UCH (ucmiD).

Su ucmiD la dard acceso i los sarvicios Informdticos de 1a UCH: correo electrdnico, red inalimbrica (wif), UCHNaL, etc d 1 d
Para inidar al procesa necesita un Codigo de Activacién, que pueda solicitar mis abajo. ( OCumCI‘ltO
Los alumnos pueden solicitar | cadigo en asta pdgina, an la seccidn de parsonal o sacretaria de su cantro, o en cualquiar biblioteca UCM. de ldentldad con

caracteres.

;

Poner‘céd.igo de
activacion
recibido

wctarads do Informitica y Comincaciens ¥l
s,

Una vez se accede, la pagina proporcionara una serie de opciones para elegir el usuario y pedira
crear la clave de acceso. El “usuatio” sera la direccidon de correo electrénico (“‘usuario”@ucm.es) y
permitira el acceso al sistema GEA, que proporciona informacién sobre el expediente académico,
automatricula, calificaciones, asuntos econémicos vinculados a la matticula, etc.

Las cuentas se sincronizan cada hora, por lo que se debe esperar ese tiempo para poder empezar a
utilizarla.

En esta direccién de correo electronico llegaran los comunicados y avisos que la UCM haga al
alumno, por lo que es conveniente acceder a largo del curso a la bandeja de este nuevo correo
electrénico, para estar siempre bien informado de todas las novedades y noticias de interés.
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Si el alumno no ha recibido el cédigo o ya tenia cuenta de correo y no la
recuerda debera indicar “Si no dispone de c6digo de activacion” y llegara,
al correo electréonico que se puso como correo alternativo, un nuevo
codigo de activacion para poder recuperar el usuario y generar una nueva
contrasefa.

UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE  Gestion de Ide

Esta pagina es de acceso restringido a personal y estudiantes de lafJC

fcceso

Acceder IdM

| Activar Identificador ® Desde esta pagina puede activar su identificador de la UCY (yémiD).

Cjclmgazeﬁa ylo Usuario ® SuwcmlD le dard acceso a los servicios informaticos de J4 UZM: correo electrénico, red inaldmbrica (wifi), GEA - UCMNet, etc
Olvidado

® Para iniciar el proceso necesita un Codigo de Activaciop.

L . _ ® Puede solicitar el codigo en esta pagina, en la seccior/df personal, en la secretaria de alumnos o en cualquier biblioteca UCM
Enlaces de interés

Normativa
Consejos Contrasefia
Correo UCM

Segundo Factor de
Autenticacion

@ 5! dispone de un Cédigo de Activacién

@ SiNO dispone de un Cédigo de Activacién

A iFijate! Porque en la ventana que se abre para poner una nueva contrasefia se te
recuerda cual es tu usuario en la parte de arriba
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Accede al enlace:
WWW.UCM.es y marca

UCM ONLINE

Donaciones
Covid-1
A '~
Preinscripcion en el Distrito tnico de Madrid. Convocatoria ordinaria, del 1al 22 de < i
julio

Noticias

Apoya a investigacion Donaciones COVIDIS

Avisos y Destacados

= - s o cowirece

et

UNIVEASID AD

' COMPLUTENSE

uck Estudiar Investigar Insemacion! Vida universitaria

MU e

UCM online

Acceso a los servicios en linea de la Universidad Complutense de Madrid

2°.
Pincha en
GEA - UCMnet

Q0006

UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

MADRID

Portal de Gestion Académica
Somos TU Universidad

= ] &

Si deseas realizar tu matricula, haz click Si quieres acceder a la calificacién de Si quieres acceder al Registro de 8i quieres acceder a la Administacion de
en el siguiente botan. actas, pulsa en el siguiente batén. Actividades y Plan de investigacion, Gestion Académica, pulsa el siguiente
pulsa el siguiente botén. botén.

Calificacion de Actas Administracion Gestion Académica
(Secretarias)

Para el resto de servicios de Gestion Académica

Otros Servi (Portal de Servici

3°,
Pincha en Automatricula
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En este caso, las “normas
de tu centro” son las que
te estamos enviando.
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PORTAL DE GESTION ACADEMICA
Automatricula

ATENCION: para evitar errores, antes de proceder a regli

Utomatricula lea detenidamente las Normas de su Centro.
(_Pulse aqui, para acceder a los centros)

Los errores derivados del incumplimiento de las mismas serdn imputables al estudiante.
En caso de duda pulse el boton de Ayuda que le aparecera en todo momento en su pantalla,

ATENCION: El personal de la UCM deberé abonar la matricula ordinaria.

Esta pagina da acceso a los servicios de automatricula para los diferentes estudios.

Es recomendable efectuar pago fraccionado con el fin de actualizar el importe que corresponda con los siguientes plazos, en cuyo caso, necesitaras tener a mano el IBAN y el SWIFT de |a
cuenta bancaria a la que se destinardn los pagos antes de entrar a matricular.

(J He leido las normas de matricula de mi centro y las acepto

Universidad Complutenss

merid - Cindad Universitaria - 28040 Madrid - Tel. +34 91452

Documentacién de Gestion Académica

o

No olvides marcar la casilla: “He leido
las normas de matricula de mi centro y
las acepto”

77 COMPLUTENSE —
2 MADRID PORTAL DE GESTION ACADEMICA
Automatricula
ATENCION: para evitar errores, antes de proceder a realizar su automatricula lea detenidamente las Normas de su Centro.
((Pulse aqui, para acceder 3 los centros)
R :
. En caso de duda pulse el botdn de Ayuda que le aparecerd en todo momento en su pantalla.
.,
Al hacerlo se abrira esta ATENCION- B prsonal de UM dber o
ventana:
. < . £ pago d fin de actualizar el importe que corresponda con los sigulentes plazos, en cuyo caso, necesitards tener a mano el IBAN y el SWIFT
Pincha en “matricularme en aty 312 e s destinri g ate o enrr a matc
d 2 Matricularme en mdsteres oficiales
grados m—
Matricularme en doctorado
Matricularme en Titulos Propics.
Matricularme en Formacion Continua
Matricula de Erasmus entrantes r ientes de L je
Para realizar a la Ofic E C de su centro

UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE Acceso Web Unificado

MADRID

6°.
Accede con tu direccion
de correo electronico de
la UCM.
“usuatio”@ucm.es” y tu
contrasena

Acceso Web Unificado a la UCM (\Web SSO)

Identificarse comectamente en esta pagina le habilitard |a entrada enla mayaria de las aplizacionas y en los servicios en la nube @UCM

Direccion de correo UCM

i :a\ Contrasefia

Iniciar sesion

40l contrasefia?
Més informacitn



https://www.ucm.es/activacion-del-correo-electronico-institucional-1
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Si se esta dentro de los plazos que ha marcado el CES Cardenal Cisneros de matricula, el sistema
dard acceso para comenzar la matriculacién con la aplicaciéon de automatricula online.

e La automatricula online te guiara por los distintos bloques donde se debera consignar y
confirmar los datos personales, asignaturas, grupos y forma de pago.

e Una vez se vaya avanzando cada paso debera pulsar sobre “Siguiente”, pudiendo volver a

pasos anteriores.

e Al finalizar la automatricula online, una vez validada, se habra obtenido toda la informacién
y documentacion relativa a la matriculacién y la forma de pago.

APARTADOS DE LA AUTOMATRICULA

Seleccion del Plan de Estudios:

Comprueba que el Plan de
Estudios es el correcto.
Marca la casilla “A Tiempo
Completo” si te matriculas de 48
2 90 créditos. Si solo vas a cursar
de 30 a 45 créditos deberas
marcar “A Tiempo Parcial” luego
pulsa CONTINUAR

MINISTRACION ¥ DIRECCION DE EMPRESAS C. CARDENAL CISNEROS (187)
tare Cardor

wio O Afemgharcer

Datos personales:

En este apartado es importante verificar los datos
que han sido grabados en el expediente del
alumno/a, asi como incluir algunos nuevos
importantes como son teléfonos de contacto o
correos electronicos externos.

Algunos errores pueden ser modificados en el
momento, pero si se detectan errores en campos
bloqueados se debera solicitar la rectificacion a
través de la Secretaria de Alumnos de este Centro.



https://www.ucm.es/procedimiento-y-modalidades-de-pago
https://www.ucm.es/procedimiento-y-modalidades-de-pago

Estadistica:

* Novel de estudio ool padre o tulor
Escoge ura apée

* Novel de estudios de s madre o tutora
Eatoge ura opcon

* Trabuo del padre o tutor

Fasoge ura opeor

* Trabao de s madee o tutora

¥c0g0 ura apcon

* Tratuxo del 0 dela estudants durarts ol curso

Tipos de Matricula:
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K En el apartado \

“Comprobacion de
estadistica del alumno”
tienes que contestar
obligatoriamente a las que
tienen un asterisco para

/

que te deje seguir.

En este apartado debera seleccionar todas las opciones que correspondan a su matricula y que en
su mayor parte implican descuentos que se podran ver en la pantalla de asuntos econdémicos. Estas

opciones son:

e Matricula Ordinaria (si en la matricula no se
aplica ningun descuento).

e Beca del Ministerio (marque “no aplicable”
en caso de tener matricula ordinaria y
“aplicable” en caso de que haya pedido Beca
a través del portal del MEC ).

e Familia Numerosa (ordinaria o especial,
segin corresponda).

e Discapacidad.
e Victimas de Terrorismo.
e Otros descuentos y tipos de becas.

Documentaciéon a entregar:

Ordinaria

O ik

O onara

Familia numerosa

Beca Ministerio

Alumnos con discapacidad
Victimas terrorismo

Becas UCM

Qostocs o e Do

En este apartado no hay
que hacer nada.
CONTINUAR.

10



Selecciéon masiva de asignaturas:
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En este apartado no hay

que hacer nada.
CONTINUAR.

| Seleccién masiva asignaturas - e

is

su
iformacién, navegue a a siguente.

o bew

sseccenscer

o Tieclxiz
Selecciorauncuso 7 Selecciond ura tipalogia

O sereres

#iin 70 tiznes ningura asigratura rduica

LLl © Fecribe anui para busear

Seleccion de Asignaturas:

Se desplegaran las asignaturas del Plan de Estudios que estas estudiando. Tienes que marcar las

que te corresponden.

3 9— & —B— O —W— @ — G — O — @ — & — & — @ .
|Gecetnde rses

3%

En la parte de arriba se iran

sumando los créditos
matriculados.

N

Una vez seleccionadas las
asignaturas en las que te vas a

el grupo que le corresponde

OUFLITERSE

ucm Estudiar

Deble Crado | Scionad de reccnocmient de crackios Grada

Solicitud de reconocimiento de créditos Grado

INFORMACION

Intemacional

LUV GERANIA

Vida universitaria

NORMATIVA

swca, Ios planes de estudias de cada s1ulo reflfardn

transierancia de crediios en faz ensefansz
de Cradoy Master de s UCM

bies de ser utiizades 0.y

recogidos en ol expedieme de eVla estudante y en el Suplemento Eurcpeo

PLAZO CENERAL: DEL 15 DE JUNIO AL 15 DE SEPTIEMBAE

@ Real Dacreto 822/2021 de 28 de
saptiambre, por sl que za establece 3

® Decreio 43/2022, do 29 de furio, porel que
52 estabincan os precios pblios por
- sitarca cond e

20324

DOCUMENTACION

enescaia de Ode10.

do s o o0 solicta o

- Certiicads da 1 smpresa o instRucidn en ol que figuren of pussto desempenads, Las funcicaes
resizadas ol mimara de horas

PRECIO

Esticka do la seficiades de
<

que fig Video Tutorial

 Younbe

desplegando donde pone
“Seleccionar grupo/horario”.

matricular debes poner en cada una

Los alumnos/as que vayan a solicitar
el reconocimiento de asignaturas
matriculadas por ser equivalentes a
otras ya cursadas con anterioridad en
otto centro, deberan marcar las
asignaturas en estado de “Pet.
Reconocimiento” para abonar tan
solo el 25% de su valor. No hay que
olvidar tramitar dicho
reconocimiento en plazo, en este
enlace accedes a la pagina de la UCM
donde se hace el tramite:

Solicitud de reconocimiento de créditos
Grado | Universidad Complutense de

//’ Madrid (ucm.es)

11

Si eres un alumno/a que te vas de
Erasmus, debes marcar “movilidad saliente”
en las asignaturas que vas a cursar fuera.



https://www.ucm.es/solicitud-reconocimiento-creditos-grado
https://www.ucm.es/solicitud-reconocimiento-creditos-grado
https://www.ucm.es/solicitud-reconocimiento-creditos-grado
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INFORMACION DE ASIGNATURAS, NORMAS DE
MATRICULA Y GRUPOS EN LOS QUE DEBES
MATRICULARTE:

Normas de matricula

Asignaturas y grupos del Grado en Psicologfa

Asignaturas v grupos del Grado en Derecho

Asignaturas v erupos del Grado en Administracion v Direccién de Empresas.
Asignaturas v grupos del Doble Grado en Derecho v ADE

Formacién complementaria:

@ @

.@ (] @ o . . . .
- e —— - // En este apartado no hay

| Formacién complementaria wevmcn ﬂ que hacer nada
e e CONTINUAR.

HE
lie

En este tampoco, «
CONTINUAR.

Plazos y formas de pago:

12


https://www.universidadcisneros.es/app/uploads/2023/06/Resolucion-19-2023-normas-de-matriculacion.pdf
https://www.universidadcisneros.es/app/uploads/2023/06/Resolucion-19-2023-normas-de-matriculacion.pdf
https://www.universidadcisneros.es/app/uploads/2023/07/PSICOLOGIA.pdf
https://www.universidadcisneros.es/app/uploads/2023/07/DERECHO.pdf
https://www.universidadcisneros.es/app/uploads/2023/07/ADMINISTRACION-Y-DIRECCION-DE-EMPRESAS.pdf
https://www.universidadcisneros.es/app/uploads/2023/07/ADMINISTRACION-Y-DIRECCION-DE-EMPRESAS.pdf
https://www.universidadcisneros.es/app/uploads/2023/07/DOBLE-GRADO-DERECHOADE.pdf

©CHO PLAZOS

ota el

e PAGO UNICO. Se puede hacer:
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- Mediante recibo bancario, se debe imprimir y abonar antes de su fecha de vencimiento en
cualquier sucursal del Banco Santander. Este recibo se genera una vez validada la matricula.
Si no lo ves, puede buscatlo en el mend de la izquierda, apartado "Mis recibos".

- Mediante tarjeta bancaria. Sigue las instrucciones que te indica la web.

- Domiciliando el pago. Se deben completar los datos de la cuenta bancaria en la que se
quiere domiciliar el pago, asi como el nombre, apellidos y DNI del titular de esta. Cuando se
elige esta opcion hay que imprimir el documento SEPA que se genera para completar los

datos, firmarlo y enviatlo junto al resto de la documentacion.

e OCHO PLAZOS. Esta forma de pago debe realizarse obligatoriamente mediante
domiciliacién bancaria. Se deben completar los datos de la cuenta bancaria en la que se quiere
domiciliar el pago, asi como el nombre, apellidos y DNI del titular de esta. Comprueba que
estos datos se copian en la totalidad de los recibos. Cuando se elige esta opcion hay que
imprimir el documento SEPA que se genera para completar los datos, firmarlo y enviarlo junto

al resto de la documentacion.

Importante: Si el costo de la matricula es inferior a 350 € no se podra fraccionar ni domiciliar el

pago.

de los apartados indicados para modificar las opciones.

Antes de validar la matricula, comprueba el total del coste de la matricula y, si es el caso, verifica
que se ha aplicado el descuento solicitado (Ej. Beca MEC, Familia Numerosa, Discapacidad).
También se debe comprobar, si el pago es fraccionado, que se han generado los distintos recibos
y la cuenta corriente que se ha grabado. En caso de error se puede volver sin problema a cualquiera

Finalizacion de Matricula:
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Finalizar Automatricla e

No olvides que al

 va a validas ta sep / f .
inalizar el  proceso
== ) i
deberas validar la
2 matricula.

/Al hacerlo se abre la\

siguiente ventana,

hay que descargarse
los PDF: “Carta de
pago”y ™~
“Autorizacion de
domiciliacion

No cierre la pants

Carta de pago

Enhorabuena Jose Antonio Arrese Prado, has finalizado tu matricula correctamente

alla hasta GUARDAR los dotumentes de la matricula. Retuerde IMPRIMIR la carta de pago y la auterizaeitn de domicilationes

ntra fa mentacdn,

Autarizacion de
domiciliationes bancarias

Horario del Alumno

Qancaria”. /

\ —p

Carta de pago: Este documento contiene el resguardo de matricula (uno para el alumno/a y

otro para la secretaria).

—Si se ha solicitado recibo bancario, sera un documento con cédigo de barras, con el que podras
pagar las tasas en cualquier sucursal del Banco Santander.

—Si se ha solicitado el pago por domiciliaciéon bancaria sera de caracter informativo.

Autorizacion de la documentaciéon bancaria. Este impreso se genera si se ha seleccionado

el pago por domiciliacién bancaria. Hay que completar los datos que falten y firmarlo, por el

titular de la cuenta que se ha indicado.

DOCUMENTACION QUE ENTREGAR

Para formalizar la matricula en el curso 2024/2025, se debera entregar la siguiente documentacion:

ANTIGUOS ALUMNOS/AS:

e Resguardo de matricula firmado por el alumno.

e Si se ha modificado la cuenta en la que se cargaran los recibos, o se hace por primera vez:
autorizacién del titular de la cuenta en la que se domicilien los pagos de la matricula UCM
(Mandato SEPA). Debera imprimirlo, cumplimentarlo, firmarlo y subitlo junto con el
resguardo de matricula.

e Fotocopia del DNI, NIE.

¢ Documento que justifique la gratuidad o reduccién de los precios publicos de matriculacion:

certificado de MH en Bachillerato, fotocopia compulsada del titulo de familia numerosa en
vigor, certificado de minusvalia, etc.

14
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ALUMNO/AS DE NUEVO INGRESO

Se solicitara la siguiente documentacion, segun el caso:

Fotocopia del DNI, NIE.

Fotocopia de la tarjeta de Pruebas de Acceso a la Universidad. (sélo para alumnos procedentes
de fuera del distrito de Madrid). Los estudiantes con acreditacion expedida por la UNED, no
deberan aportar el documento.

Original del resguardo de pago de tasas de traslado de expediente académico para aquellos
alumnos que procedan de otra Universidad o que hayan realizado la Selectividad fuera del
distrito de Madrid y cuyo titulo no contenga firma electrénica o cédigo de verificacion. Los
alumnos procedentes de Sistemas Educativos Extranjeros a través de la UNED no deberan
tramitar traslado de expediente.

Documento que justifique la gratuidad o reduccion de los precios publicos de matriculacion:
Certificado de MH en Bachillerato, Fotocopia compulsada del Titulo de Familia Numerosa en
vigor, Certificado de Minusvalfa, etc.

Los alumnos que tengan el Titulo de Bachiller homologado: la credencial acreditativa.

Los alumnos que accedan por titulacién distinta a Selectividad (Ciclo Formativo de Grado
Superior, Formacién Profesional de 2° Grado, Médulo profesional de Nivel 3, Diplomado,
Licenciado, Graduado, Acceso mayores 25 y 45 afios, etc.): el correspondiente titulo (o
expedicion de haberlo solicitado) asi como las calificaciones obtenidas en dichos estudios.
Estudiantes extranjeros no hispanohablantes que accedan por convalidacién parcial de estudios
extranjeros: acreditacion del nivel B2 de espafnol.

Si se han domiciliado los pagos: autorizacion del titular de la cuenta (Mandato SEPA). Deberas
imprimirlo, cumplimentarlo, firmarlo y subirlo junto con el resguardo de matricula.

Cémo se entrega esta documentacion:

A la Universidad Complutense:
Una vez validada la matricula deberas subir la documentacion siguiendo estas instrucciones:
Documentacion para la matricula de grados | Universidad Complutense de Madrid (ucm.es)

Al CES Cardenal Cisneros:

También deberas acceder a la plataforma Classlife, completar los datos y subir la misma
documentacién que has enviado a la UCM mas el Resguardo de matricula UCM, donde
figuran las asignaturas, firmado. A continuacion, te indicamos la forma de hacerlo.

ACCESO ALAPLATAFORMA CLASSLIFE PARAILA
MATRICULA EN EL CES CARDENAL CISNEROS

Accede a la plataforma Classlife:

15
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Entra con tus credenciales. Para los alumnos nuevos las credenciales son las que recibiste en el
momento de iniciar el proceso de admision. Para los antiguos alumnos las credenciales son las
mismas que se utilizaron para el acceso durante el curso (consultar calificaciones / campus, etc).

En el apartado ADMISIONES, podras ver los estudios en los que te vas a matricular.

Datos personales ~ Admisiones  Configuracion
En proceso
© o macmecon Nowotmco  mowersw  tstaco Ao oo 0
«1* GRADO EN ADMON. Y DIRECCION DE EMPRESAS (2009) 15062022 oD m
e
[ e/ \/ 262200000010 Zlacclife -]

Avanza hasta el punto 4
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4 Men( administracid|
= Admisiones
FICHA ALUMNO 2)) Ao 3)) orrososos Nscripcion ucw MATRICULA
Desactivar Requeridos Plncha cn:
[13 ]
, Continuar
m AQUI ESTARATU NOMBRE 200223 AQUT EL GRADO EN EL QUE TIENES LARESERVA. . SRT
automatriculaciéon
Carta de Admision
o Enhorabuena, ya puedes iniciar el proceso de matricula.
Descargar Solicitud de Admision
Continuar automatriculacién
= o —
= Admisiones

FICHA ALUMNO 2 AUTORIZACIONES 3 DATOS BANCARIOS 4 PREINSCRIPCION UCM MATRICULA

Desactivar Requeridos
Admisiones NOMBRE ALUMNO 202223 GRADO Mafana

~ DOCUMENTACION A ADJUNTAR POR EL ALUMNO

Instrucciones de documentos adjuntos CESCC

Aqui es donde debes entrar para

T adjuntar la documentacion de la
matricula.
(Ver “Documentacion que entregar”)

~ DATOS ACADEMICOS

+» Grupo principal de Matricula

AQUI PODRAS VER TU TURNO Y PONER EL GRUPO -
QUE TE CORRESPONDE '

e AN En “Grupo principal de la Matricula” te aparecen los
grupos que hay en el turno para el que tienes plaza.
Debes seleccionar el grupo que te corresponde segin
las normas y dar a “CONFIRMAR”.

- DATOS ACADEMICOS
- Grupo principal do Matricula
-G A s

Modalidad

@ | 05811 | YORECOON DE EMPRESAS 2008)

"DERECHO 0E LA EwFRESA Grups v ' [ )

INTROOLCCION A LA ECONGHMIA

B T
r) 62| FUNDANENTOS DE DIREC. EMFRESAS. Goups A | 1 (]
@ HISTORIA ECONOUICA Grups | 1 1 (]
@ MATEMATICAS EMPRESARIALES | |

gt ' i )

MICRORCONOMIA gt ' . s,

55 | CONTABLIDAD FIRANCIERA | g ' , s,

FUNDAVENTOS CE ADMINSTRADEN G A 1 w0

ESTADISTICH EMPRESASIAL | Grupa st 1 w0

@ | 12602283 | MATEMATICAS EMPRESARIALES B Grupa st 1 60

© | 813 | YDEECOON DE EMRRESAS 2308)

Gupo Curse es
0 | 13mz70 | MackoEconoin o 2 [ 63
71| ENTORNO ECONGM. INTERNACONAL Snso 2 [ [
1382272 | MATDRKTICAS FIRANCIERAS. Snso 2 v 63
13802273 | DERECHO MERCANTIL Snmo 2 [ a0
13802274 | SOCIOLOGIA INDUSTRIAL Y EMFR. Gnzo 2 o 3%
13812275 | CONTABILIDAD FIRANCERA 1 o ] 0

0 CONTABIIOAD DE GESTION G 2 o [
C 7| Pounca Econganca o 2 o 6z
O | 132z | EcoMOuiA ESPAROLA oo 2 [ R
BT | STOAPISCALE oo 2 [ R
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Si bajas por la pantalla, encontraras las asignaturas de tu Grado, marca las que te corresponde y
pon en cada una el grupo que tienes asignado. Si vas a pedir reconocimiento de alguna también
debes marcarlo.

Confirmar

Al final de la pagina dale a “Confirmar”

Una vez hayas confirmado, desde secretarfa cotejaremos tu matricula y, si todo es correcto, te
llegara un mensaje para que puedas firmar el resguardo de matricula.

Antes de firmar podras revisar tu matricula: datos personales, asignaturas matriculadas, grupo,
precios.

También podras ver los datos bancarios y modificarlos o completarlos en caso de que fuera
necesario. Si haces esto tendras que volver a descargarte y firmar el documento SEPA.

Recuerda que deberas marcar la proteccioén de datos para poder continuar.

No autorizo *) Siautorizo

Utilizar los datos facilitados para fines publicitarios sobre la oferta académica impartida en el CES Cardenal Cisneros, con el fin de transmitir al interesado informacién que pudiera ser de su
interés,

No autorizo ®) Siautorizo

Una vez revisado, firma el resguardo de matricula:

 airmisiones | w223 wanans

~ Documentacién Adjunta

Firmar documenlo de Certificado de malricula y carla de pago

Finar documento de Cotficado de matrioay crta 4 ago) 41

& Imprimir copia del documento

Carga Manual de Firma
1. Imprime el documenta modelo.
2. Realizar Ia firma digital con tu certficado al documento POF.
3. Sube el documento i la casilla que se presenta
4. Pulsa el botén subir documento.

©En caso de no tener certificado digital personal deberes realizar la firma en papel y subirlo escaneado. Enviando el original por correo postal.

Subir documento

.

Recibiras la confirmacion de tu matricula en el CES cardenal Cisneros.
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TARJETADE ESTUDIANTE UCM

La tarjeta te identifica como estudiante de l]a UCM para toda tu vida universitaria.

Para obtenerla consulta http: / /www.ucm.es/tui-ucm-estudiante

Madrid, julio de 2024

Secretaria del Alumno del CES Cardenal Cisneros


http://www.ucm.es/tui-ucm-estudiante

