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NORMAS DE ADMISION Y MATRICULACION EN CURSOS DE GRADO DEL
CENTRO DE ENSENANZA SUPERIOR CARDENAL CISNEROS.

CURSO 2025-2026

I.- DISPOSICIONES GENERALES.

1. Plazas convocadas.

1.1.- Antes de la apertura del periodo de admisidn se comunicara el namero de plazas
existentes, atendiendo a la autorizacién del Vicerrectorado de Estudiantes de la
Universidad Complutense de Madrid y a lo establecido en la Memoria Verifica aprobada
por la ANECA.

1.2.- Si el nimero de solicitantes excediese el de plazas convocadas, los alumnos se
seleccionaran conforme a los criterios fijados con caracter general para la admision en
centros universitarios y a los previstos en el convenio con la Universidad.

2. Normas generales de matriculacion.

2.1.- Los alumnos de primer curso deben matricularse en todas las asignaturas
ofertadas.

2.2.- Los alumnos pueden matricularse en un curso superior siempre que tengan aprobada,
al menos, una asignatura del curso inmediatamente anterior.

2.3.- El alumno debera matricularse en la totalidad de las asignaturas del curso superior
en el que se matricule y aquellas pendientes de cursos inferiores (se haya matriculado o
no en ellas anteriormente).

2.4.- De conformidad con la normativa de permanencia de la Universidad Complutense
de Madrid, no se podra repetir el primer curso sin tener aprobada como minimo una
asignatura basica u obligatoria.



I1.- CONDICIONES ECONOMICAS.

3. Cuotas del Centro de Ensefianza Superior Cardenal Cisneros.

3.1.- Los alumnos admitidos y matriculados en ensefianzas de Grado deberan abonar a
la Fundacion Universitaria Fray Francisco de Cisneros una cuota anual equivalente, al
menos, a un curso académico completo en concepto de ensefianza universitaria impartida
en el CES Cardenal Cisneros, salvo en las excepciones detalladas en el siguiente apartado.

3.2.- Cuotas por ensefianzas de grado en el CES Cardenal Cisneros:
Alumnos de nuevo ingreso en el curso 2025/2026: 112,50 euros por crédito ECTS.

Resto de alumnos:

a) Por asignaturas en primera convocatoria de matricula, la cantidad de 102 euros
por crédito ECTS.

b) Por asignaturas en segunda convocatoria de matricula, la cantidad de 130 euros
por crédito ECTS.

c) Por asignaturas en tercera o sucesivas convocatorias de matricula, la cantidad de
150 euros por crédito ECTS.

d) En el supuesto de alumnos que tengan 40 créditos ECTS o0 menos pendientes para

finalizar sus estudios de grado abonaran una cuota anual de 115 euros por crédito
ECTS.

e) En el supuesto de alumnos que tengan entre 41 y 60 créditos ECTS pendientes
para finalizar las ensefianzas de grado, sin perjuicio del curso al que pertenezcan,
abonaran el importe de la cuota anual completa.

f) En el supuesto de que un alumno decida permanecer en el tltimo curso en el que
el afio anterior estuvo matriculado:

-Si permanece en 1° curso, abonard una cuota equivalente al curso
completo, resultante de aplicar 112,50 euros por crédito ECTS.

-Si permanece en 2° o ulterior curso, abonara una cuota equivalente al curso
completo, resultante de aplicar 102 euros por crédito ECTS. Si tuviera pendientes,
ademas, asignaturas de cursos inferiores abonara, respecto de éstas, lo que
corresponda segun lo indicado en los epigrafes b y ¢ del apartado 3.2 del presente
articulo.

3.3.- El alumno podra optar por abonar la cuota en dos modalidades:
a) Cuota Unica.

b) Cuota fraccionada en 9 plazos mediante domiciliacion bancaria entre los meses
de noviembre y julio.

3.4.- Independientemente de la modalidad elegida, la obligacion del pago de la cuota que
corresponda se devenga en el momento de la matriculacion, por lo que la inasistencia a
clase o la baja del alumno en cualquier momento posterior no exime de su cumplimiento.

3.5.- El impago de la cuota motivara la baja del alumno en el CES Cardenal Cisneros,
previa incoacion del pertinente expediente de expulsion. La expulsion podra revocarse
en el supuesto de que el alumno se ponga al corriente de pago. En todo caso, la apertura
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del expediente de expulsion conllevara una penalizacion en concepto de gastos de
gestion por importe de 150 euros.

4. Reserva de plaza.

4.1.- Los futuros alumnos del CES Cardenal Cisneros abonaran anticipadamente la
cantidad de 1.000 euros, en concepto de reserva de plaza para iniciar el trdmite de
admision. Dicha cantidad se deduciré de la cuota anual que corresponda.

4.2.- Los alumnos del CES Cardenal Cisneros en afios sucesivos abonaran la cantidad de
900 euros en concepto de reserva de plaza, mediante domiciliacion bancaria que se
cursara el 1 de agosto.

5. Devolucion de la reserva de plaza de primer curso:

5.1.- Con carécter general, no se procedera a la devolucion de la reserva de plaza en el
caso de que el alumno no se matricule en el centro.

5.2.- Excepcionalmente, la reserva de plaza sera reembolsada de forma integra cuando
el interesado no cumpla los requisitos previstos en la normativa vigente para el acceso a
la universidad.

5.3.- Se reembolsara el 50% de la reserva de plaza cuando el interesado se haya
preinscrito en el Distrito Unico de Madrid y haya sido admitido en una opcion designada
con mayor prioridad que la del CES Cardenal Cisneros.

5.4.- No se devolvera la reserva de plaza si el interesado es admitido en el CES Cardenal
Cisneros y, posteriormente, acceda a otro centro del Distrito Unico de Madrid respecto
del que se encontraba en lista de espera.

6. Alumnos de traslado de expediente.

El alumno de traslado de expediente que no haya sido previamente alumno del CES
Cardenal Cisneros, abonara durante el primer afio, con independencia del nimero total
de créditos de los que efectivamente se haya matriculado, una cuota equivalente al curso
completo. En los cursos posteriores seran de aplicacion las normas generales de
matricula del Centro.

7. Tasas académicas.

Los alumnos del CES Cardenal Cisneros deberan abonar adicionalmente las tasas
académicas relativas a la matricula en el grado correspondiente en la Universidad
Complutense de Madrid.

8. Baja del alumno.

La baja solicitada durante el primer semestre conllevara el pago de la mitad de la cuota
anual del Centro que corresponda al alumno en dicho curso académico. Si la baja se
solicita en el segundo semestre, el alumno quedara obligado al pago integro de su cuota
anual.



I11.- PROCESO DE ADMISION DEL CES CARDENAL CISNEROS

9. Solicitud de admision y reserva de plaza.

9.1.- A partir del mes de enero se abrira el periodo de admision.

9.2.- Los interesados en matricularse en el CES Cardenal Cisneros deberan formalizar
la solicitud de admision y abonar el importe correspondiente en concepto de reserva de
plaza.

10. Admisién del interesado en el CES Cardenal Cisneros.

10.1.- El Director o la persona en quien este delegue, resolverd y notificara al interesado
el resultado de la solicitud de admision en el CES Cardenal Cisneros.

10.2.- La validez de la admision en el CES Cardenal Cisneros quedara condicionada a
la matriculacion definitiva como alumno de la Universidad Complutense Madrid.

11. Entrega de documentacion.

Una vez comunicada la admisién, el interesado aportara la siguiente documentacion en
los plazos que se especifiquen:

a) Documento Nacional de Identidad.
b) Certificado de la prueba de acceso a la universidad.
¢) Resguardo de preinscripcion en Distrito Unico de Madrid.

d) Orden de domiciliacion bancaria de los recibos mensuales (con codigo IBAN).

IV.- PROCESO DE MATRICULACION

12. Solicitud de acceso y matriculacion en la Universidad Complutense de Madrid.

12.1.- En los plazos establecidos, el alumno admitido debera solicitar el acceso y
proceder a su matriculacién en la Universidad Complutense de Madrid.

12.2.- El resguardo de la matricula en la Universidad Complutense de Madrid sera
entregado al CES Cardenal Cisneros de forma telematica.

13. Matriculacion en el CES Cardenal Cisneros.

13.1.- Una vez matriculado en la Universidad Complutense de Madrid, el alumno
admitido procedera a formalizar la matricula en el CES Cardenal Cisneros.

13.2.- La documentacion de la matricula sera entregada al CES Cardenal Cisneros de
forma telematica.

13.3.- Realizada la matricula se emitira un certificado de matriculacion en el CES
Cardenal Cisneros que el estudiante debera entregar firmado. Solo con la firma de este
documento queda definitivamente finalizado el proceso de matriculacion.
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